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[. Konfigurace na PC
Konfigurace na PC MS Windows

e Pokud bézi, zavrit MS Outlook.

e Oteviete OVLADACI PANELY.
Pokud pouzivate Windows 10 prejedte kurzorem mysi do levého rohu obrazovky a zvolte moznost HLEDAT,
vyhledejte OVLADACI PANELY a spustte.

Nejlepsi shoda

Prohledat web

L Ovladaci panely - Zobrazit webové N
vysledky

£ Ovladaci panely|
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e Pro lepsi orientaci si pfepnéte na Malé ikony (viz obrazek)

Ovladaci panely

- ~ A [H > Ovladacipanely

Upravit nastaveni pocitace

Systém a zabezpeceni
Zkontrolovat stav pocitace
Ukladat zdlozni kopie souberil pomoci sluzby

Historie soubord
Zélohovani a obnoveni (Windows 7)

Sit’ a internet
Zobrazit dlohy a stav sité

Hardware a zvuk

Zobrazit zafizeni a tiskarny

Pridat zafizeni

Upravit béiné pouZivané moznosti nastaveni
mobilnich zafizeni

~; Programy
m Odinstalovat program

4 ¢
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Prohledat Ovladaci panely QO

v | O
Zobrazit podl§:  Kategorie ¥
Kategorie
Uzivatelské ucty Velké ikony
@ Zménit typ tctu

Vizhled a pfizpGsobeni

Hodiny a oblast

Zmeénit datum, cas nebo formaty cisel
Usnadnéni piistupu

Systém Windows navrhne nastaveni
Optimalizovat zobrazeni
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e V OVLADACICH PANELECH zvolte zastupce MAIL (Microsoft Outlook 2019) / Posta (32bitové) a spustte.

Viechny polozky Ovladacich paneld = O X

4 [EF » Ovlddacipanely » Viechny polozky Ovladacich paneld v 0 p

Upravit nastaveni pocitace Zobrazit podle:  Malé ikony ¥

ﬁ Centrum nastaveni mobilnich zafizeni
ﬁ Datum a cas

) Historie soubord

8 Moznosti indexovani

C Mys

@ Obnoveni

| [ Pracovni slozky

™3 Pripojent k aplikacim RemoteApp a v...

é Spravce zafizeni
8, Uzivatelské ucty

Fls Zafizeni a tiskdrny
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ﬁ Centrum sitovych pfipojeni a sdileni

& Firewall v programu Windows Defen...

Hlavni panel a navigace

Moznosti internetu

* Nastroj BitLocker Drive Encryption
A Pisma

d Programy a funkce

6 Rozpoznavani feci

Synaptics LuxPad V7.5

‘__'5' Vychozi programy

ﬂ Zvuk

® Centrum synchronizace
Flash Player (32bitové)
@J Java

% Moznosti napajeni

% Nastroje pro spravu
Poradce pii potiZich

£ Prostory ulozist

Kl Sprava barev

Systém

r Zabezpeceni a Gdrzba

@ Centrum usnadnéni pfistupu

B3 HD grafika Intel®

=3 Klavesnice

=) Moznosti Priizkumnika soubort

@ Oblast

D Posta (32bitove)

[ Prehrat automaticky

Spravce povéfeni

{Z] Telefon a modem

» Zélohovani a obnoveni (Windows 7)
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e VV NASTAVENI POSTY zvolte moznost E-MAILOVE UCTY, otevie se okno NASTAVENI UCTU, kde zvolte

moznost NOVY.

@ Nastaveni tictu

E-mailové tcty
MuzZete pfidat nebo odebrat Ucet, MizZete vybrat Uicet a zménit jeho nastaveni.

(D Nastaveni posty — Outlook

X

E-mailoveé ucty
j Nastaveni e-mailovych (¢t a adresard

E-mailové ucty...

Datové soubory
@“ Zména nastaveni pro soubory, které aplikace
g~

Datové soubory...

Outlook pouzZiva k uloZeni e-mailovych zprav a
Profily

dokumentd

Nastaveni vice profild e-mailovych Gétd a
datovych soubord; obvykle je treba pouze
jeden

Zobrazg Eﬁily...
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E-mail  Datové soubory Informaéni kanaly RSS = Seznamy serveru SharePoint  Internetové kalendare Publi ¢ [+ |

IQ Nowy... Isa' Opraviti, @Zménit... o Mastavit jako wechiozi

Typ

X Odebrat * &

Nazev

Zaviit
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e Otevre se okno PRIDAT UCET, vyplrite Udaje a pokracujte déle pfes moznost DALSI.
{D pridat ucet X

Automatické nastaveni uctu
Outlook dokéze automaticky nakonfigurovat velké mnoZstvi e-mailovych Gétd.

(® E-mailovy et
Jméno: ukazka SvetlT ‘
Priklad: Helena Kupkova
E-mailova adresa: ukazka@svetit.cz \
Priklad: helena@contoso.com
Hesla: bﬁ.!l!.t!. 1

Zadejte heslo znovu: | *****+xmy \
Zadejte heslo, které jste obdrZeli od poskytovatele internetowych sluZeb.

(O Ruéni nastaveni nebo dalsi typy server

<zpit [ paki> || zrusit
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e Jsou zobrazeny tyto volby

e Zaddme nasledujici hodnoty Dalsi moznosti, Pouzit jiny ucet
Zabezpeceni Windows X
Postovni aplikace
Pfipojovan( k ukazka@svetit.cz

ukazka@svetit.cz

Heslo

[[] zapamatovat piihlasovaci udaje

Dalsi mozZnosti

R Pouift jiny Géet
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¢ Vyplite pfihlasovaci udaje tak, jak vam byly zaslany e-mailem viz. obr.

Pokud chcete zapamatovat heslo, nezapomerite zaskrtnout policko Zapamatovat prihlaSovaci udaje a potvrdte OK

Zabezpeéeni Windows X

Postovni aplikace

Pripojovani k ukazka@svetit.cz

svetit\ukazka

9

[[] zapamatovat prihlasovaci udaje

Dalsf moZnosti

ukazka@svetit.cz
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¢ Vyskoci na nds dotaz, jestli chceme povolit konfiguraci nastaveni serveru.

Zaskrtneme a dame POVOLIT

Wuje N3l pricrosoft Outlook X

razuje s¢
bt [‘ Povolit tomuto webu konfiguraci nastaveni serveru

Masovan
https://exmail.svetit. cz/autodiscover/autodiscover.xml

Vai udet byl piesmérovan na tento web za Géelem nastaveni.
Méli byste povolit nastaveni pouze ze zdroju, které znate a divéfujete
Jim,

4] Na tento web se jiZ nedotazovat
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(M pridat acet X

Blahoprejeme!

Konfigurace

Outlook dokoncuje nastaveni vaseho uctu. To muze trvat nékolik minut.
"  Navazuje se pripojeni k siti.
+~  Hileda se nastaveni pro e-mailovou adresu ukazka@svetit.cz
+  Prihlasovani k postovnimu serveru

Blahoprejeme! Vas e-mailovy Ucet je Uspéiné nakonfigurovany a pfipraveny k pouZiti,

[[] Zménit nastaveni aétu | Piidat dalii ucet...

<Zpét | Dokondit | | Zrudit

e BLAHOPREJEME! Potvrdte volbou DOKONCIT.
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Konfigurace na MAC

e Oteviete PREDVOLBY SYSTEMU.

e \V okné PREDVOLBY SYSTEMU zvolte INTERNETOVE UCTY.

0 0 C N Predvolby systému
< > || zobrazit vie | @
% B &8 @ e O]
ce °
Obecné Plocha Dock Mission Jazyk Zabezpedeni  Spotlight Oznameni
a spofié Control a oblast a soukromi
\ = -
© oo -
o —
CD aDVD Monitory Uspora Klavesnice My Trackpad Tiskarny 2Zvuk
energie a skenery
Internetové Bluetooth Sdileni
acty
> = . 7 i
@ U G @
n Y 18} -
Uzivatelé  Rodicovsky  App Store Diktovédni Datum Startovaci Time ZpFistupnéni
a skupiny dohled are adas s} Machine
J ©
Java MysQL
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e V okné INTERNETOVE UCTY zvolte Exchange

» iCloud

‘ @8 Exchange

Google
Twitter W
facebook
Linked[T}]

YAHNON
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e V otevieném okné vypiste Udaje, které Vam byly zaslany v emailové zpravé.
Do pole JIMENO vypiste pojmenovani Vaseho emailového Gétu
Do pole E-MAILOVA ADRESA vypiste Vasi celou emailovou adresu
Do pole HESLO vypiste Vase heslo.

e Potvrdte Prihlasit se.

@8 Exchange

Zaénéte zadanim nasiedujicich informaci:

Jméno: ‘Svet IT

E-mailové adresa: ukazka@svetit.cz

Heslo: eeesscecee
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e Zde si muzete zvolit, co vSe se ma u tohoto Uctu pouzivat. Ve vychozim nastaveni vse, ale pokud si budete
prat napf. poznamky nevyuzivat, mizete deaktivovat.

@8 Exchange

Vyberte aplikace, které chcete s timto Gétem pouzivat.

‘: PFipominky

e Potvrdte Hotovo

e GRATULUJEME!
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I[I. Pripojeni pres webove rozhrani

e Do prohlizeCe zaddme exchange-svetit.eu

d Outlook

Doména\uZivatelskeé jméno:

svetithukazka

---------

(® prihlasit

e Vyplni se Udaje, udaje, které vam byly zaslany e-mailem. Date Pfihl3sit a je hotovo
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